
Ausgestaltung der Facharbeit 
1) Umfang: 8-12 DIN A4 Seiten reiner Arbeitstext, d.h. ohne 

Deckblatt, Literatur- und Inhaltsverzeichnis oder Anhang 

2) Die Facharbeit wird getippt und sollte in einer Mappe 

zusammengeheftet vorgelegt werden.  

3) Es gelten folgende Vorgaben wegen der Vergleichbarkeit:  

� Hauptteil: 8-12 Seiten Arbeitstext 

� DIN A4, einseitig beschrieben  

� Schrift: (z.B.) ARIAL Schriftgröße 11, TIMES Schriftgröße 12, VERDANA 

Schriftgröße 11 

� Zeilenabstand: 1 1/2-zeilig  

� Blocksatz  

� Randabstand (Heftrand) links ca. 2,5 – 3 cm, rechts ca. 1.5 – 2 cm   

4) Die Seiten werden unten rechts oder mittig durchnummeriert. Man 

beginnt die Zählung mit dem Deckblatt (die Zahl wird aber nicht 
ausgedruckt). Das Deckblatt, das Inhaltsverzeichnis und das Verzeichnis 

der verwendeten Literatur werden beim Umfang (8 – 12 Seiten) nicht 

berücksichtigt.  

5) Wörtliche Zitate und Sinnentlehnungen müssen gekennzeichnet werden. 

Fachspezifische Vorgaben hierzu erfahrt ihr auf der Stufenversammlung, 
dem gelieferten Informationsmaterial und natürlich von den betreuenden 

Fachlehrer*innen. 

6) Die Facharbeit muss folgende Bausteine enthalten:  

• Titelblatt mit folgenden Angaben:  

o Name des Schülers/ der Schülerin  

o Fach und Kursart, in dem die Arbeit erstellt wurde  
o betreuende*r Lehrer*in  

o Thema der Arbeit 
o Schule und Ort 

o Monat der Fertigstellung  

• Inhaltsverzeichnis  

• gegliederter Text/Hauptteil  

• Literaturverzeichnis, ggf. auch Quellenverzeichnis (fachspezifisch) 

• ggf. Abbildungsverzeichnis, Bildnachweis, Anhang (fachspezifisch) 

• unterschriebene Schlusserklärung (am Ende der Facharbeit)  

„Hiermit erkläre ich, dass ich die vorliegende Facharbeit 
selbstständig und ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im 
Literaturverzeichnis angeführten Quellen und Hilfsmittel benutzt 
habe. Insbesondere versichere ich, dass ich alle wörtlichen und 
sinngemäßen Übernahmen als solche kenntlich gemacht habe.“  

Ort, Datum, Unterschrift     

Diese Erklärung ist von dem/der Schüler*in eigenhändig zu 

unterschreiben.  

• Das Beratungsprotokoll [vom/von Fachlehrer*in und von/vom Schüler*in 

unterschrieben] ist beizulegen. 


